AHHOTAIIUA >
K JOIOJTHHTEJIbHOI mpodeccHOHATBLHOM MporpaMMe NOBbIMICHUS KBa.nmlmKaunn
«CHenHuaJuCT 110 HACTPOiiKe HHTE/VIEKTYAJbHO CHCTEMBI YIIPABJIEHNA MPOIleCCAMH B
nmoxymenTaMu Directum RX»

MoayJas 1. OcHoBbl padoThl B Directum RX
Tema 1. 3naxkomcTBO ¢ Directum RX
JlekyuonHble 3aHAMUAS
Brenenne. OcHOBHBIE permnaeMble 3anaun. Jloctyn k cucreme. ViHTepdeiic mpoBonHuka Be6-
KimenTa cucTeMbl. Crucok manok. Moaymu. CrpaBka. OTiipaBKka OT3bIBa O CUCTEME.

Tema 2. Co3ganne 10KyMEHTOB

JlekyuonHbvle 3aHAMUA:

Be6-arenT. Tumsl u BUIBI JOKyMEHTOB.
IlpakmuuecKue 3auamus:

Cosmanue nokymeHTa. Pabota ¢ mankaMu U CChUIKAMU.

Tema 3. BzaumoaeiictBue B Directum RX

IIpakmuueckue 3anamua:

3amaun ¥ 3amanvs. [Ipocras 3amada. Vi3MeHeHNe TeKcTa 3a1a4 B 3afanus. IIpekpaimenue u
pecTapT 3a1ad.

Tema 4. CorsiacoBaHue 10 npoueccy

Ilpakmuueckue 3anamun:

3amaua Ha cOIVIAaCOBAaHME IO IIpoIreccy, HasHadeHWe. Co3fmaHuMe HMCXOIAINErO IHChMa.
OtmpaBKka HCXOJSINEro MHChMa Ha COINIaCOBaHHE IO mporeccy. Iloammcanwe TOKyMeHTa.
Perumcrpamys IOKyMEHTa M OTIpaBKa KOHTpareHTy. lIpekpallleHre M pecTapT COIJacOBaHHUS IO
mporeccy.

Tema 5. CBoGoaHOE corsiacoBanue. Bepcuu noKymeHnra

Ilpakmuueckue 3anamuA:

3amaua Ha cBOOOJHOE coriacoBaHue, HazHaueHHe. Co3/laHHe U COITIaCOBAHME JOKYMEHTA.
Co3snanne Bepcun JoKyMeHTa. JlopaboTKa JOKyMEHTa.

Tema 6. Ilopyuenus

JleKyuoHHble 3aHAMUA:

Beenenmne B mopydeHus. VcnoaHeHUEe IOPYYEHUH 10 JOKYMEHTY.

Ilpakxmuueckue 3anamun:

Co3gaHne mopydeHus. Bumpl mopydvenuit. IlocTaHOBKa MOpydYeHHs Ha KOHTPOJb. 3ampoc
OTYeTa 110 UCIOJHEHHIO MOpydeHUs. OTYETHI 110 IOPYYEHUSIM.

Tema 7. CorJjiacoBaHue 10 perjiaMeHTy

IlpakmuuecKkue 3aHAMUA:

3ajaya Ha coriiacoBaHume o periamenty. Cos3maHue ciyeOHOM 3ammcku. OTmpaBka
CITy’eOHOH 3amUCKU Ha corjacoBaHhme Io pernameHty. O6paboTka ciryeOHOM 3alHCKH.
IpexpareHue 1 pecTapT COINAacOBAHU IO PETTIAMEHTY.
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Tema 8. Moayau Directum RX

Jlekyuonnvie 3anamus:

Monayne «Cosemmanus»y. Monxyns «KonTparentsl». Mopayns «loroBopsry. O6meH
3JIEKTPOHHBIMHU IOPUMYECKH 3HAYMMBIMY JJOKYMEHTaMH MEXy OpraHU3aI[isAMH.

Tema 9. UHTeIEKTya1bHBIE BO3MOKHOCTH Directum RX

Jlekyuonnvie 3aHAmMUA:

WuTennexktyanbHas 06paboTka BXOASIIUX JOKYMEHTOB.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

ABTOMAaTHYECKOE CO3[JaHME IIPOCKTOB PpE30JIOLMH [0 BXOAAIIMM JOKYMEHTaM.
ABTOMAaTHYECKOE CO3[JaHHE IIPOEKTOB IIOAYMHEHHBIX IOopydeHHH. CpaBHEHHE JOKyMEHTOB.
Cozpmanne KpaTKoil aHHOTAllUH K JOKyMEHTY. [ eHepaIist coaep>KuMoro JOKyMeHTa.

Tema 10. lonoJ/iHUTE/IbLHbIE MATEPHAJIBI

IlIpakmuueckue 3anamusa:

Bumkersr. Bo3amoxxHOCTH momcka. 3akpeluleHHBIH mouck. Ilamkm momcka. Pabora co
cinuckamu. CrpaBka. Co3gaHue HECKOJIBKUX IPHIIOKEHUH K JOKYMEHTY.

Monayas 2. Hactpoiika cuctemsl Directum RX
Tema 1. O630p 3TanoB HacTpoiiku Directum RX
JlekyuonHbvle 3aHAMUA:
Oramnsl HacTpoiku Directum RX.

Tema 2. HacTpoiika cTpyKTypbl KOMIIAHHH

JleKyuoHHblE 3AHAMUA:

Opranuzanus paboTsl ¢ HEaBTOMATA3UPOBAHHBIMY COTPY JHHKAMH.

OrpanuyeHys BUAUMOCTH OpraHU3allMOHHOM CTPYKTYPEL

Kanenmapu pabodero BpeMEHH U YacCOBBIE I105CA.

Ilpakmuueckue 3aHamuA: :

Hacrtpoiika cTpykTypbl Kommanumu. Hamu opranmsamum. Ilompaspenenus. JIO/DKHOCTH.
CoTpyIHUKH, IEPCOHBI, YICTHBIC 3aIIUCH, OIOBEIIEHHS 110 II0YTe. PyKoBoaMTE M ITOApa3Ie/IeHUH 1
HAIIUX OpraHu3anui. ACCHCTEHTHI PyKOBOJMTEIIEH.

Tema 3. Hactpoiika ydera u 00paboTKH JOKYMEHTOB

JlekyuonHble 3aHAMUA:

JIOKYMEHTOIIOTOKM W THIBI JOKYMEHTOB. BUIBI NOKyMEHTOB. Permcrpanus TOKYMEHTOB.
[TopsimoK HACTPOMKH, ydeTa H 00pabOTKH TIOKYMEHTOB.

Tema 4. HacTpoiika perncrpanuy BXoAsm el KOPPeCIOHIeHIIMA

Ilpaxmuueckue 3aHamua:

Hactpoiixa perucTpanuu Bxosineii koppecnosaeHnuy. Co3anue BUAa TOKyMeHTa. [ pysl
peructparuy. JXypHaisl perUCTPaIiHy.

Tema 5. Hactpoiika perncTpaniiu HCXoAAM el KOPPeCIOHICHIINH

IlIpakmuueckue 3aHAMUA:

Hacrtpolika perucrpanu ucxomsmed koppecmonmeHmuu. Cospanue BHAa MOKyMEHTa.
XKypHaus! perucTpanuu. Peructpanys 1 Hymeparys 1oKyMeHnToB. Hactpoliku peructpanuu. IIpaBo
IIOJIIHMCH JIOKYyMEHTOB, CO3JJaHHE IIpaBa IMOIIMCH JIOKyMEHTOB.

Tema 6. HacTpoiika coriacoBaHHs HCXOASIIEH KOPPECIIOH/IEHIINH 110 PerjiaMeHTy
IlpakmuuecKkue 3aHAMUA:

Mepenan vepes /lnanox 05062025 10:51 GMT+03:00 /o \
eb3cA67e-864e-4448-b85a-4b9fbb072c2C | F:L

)
CrpaHnua 2 13 5 /



Hactpoiika cormacoBaHus UCXOISINEH KOppecloHIeHIuH. Buapl jokymenToB. HacTpoiiku
COIJIacoBaHMs 10 pernamenTy. HacTpolika mpaBuiia cOrilacoBaHuUs JOKYMEHTOB, HACTPOUKH CXEMEI,
sTamnsl cornacoBanus. CBOAHBINA OTYET IO IPaBUJIaM COTJIACOBAHHS.

Tema 7. Hactpoiika cxemM OH3HeC-IIPOIIECCOB

JlekyuonHble 3aHAmMUA:

Beenenne. Bapuantel mnpomeccoB. bubGmmoreka OmokoB. Hactpoifka 1mepexojos.
Brraucisiemsle BeIpaxkeHus. Brranciisemsle poian. DKCIOPT U UMIIOPT HACTPOEK.

Tema 8. Hactpoiika coriiacoBaHus Hexoasimeil KOPpeCcnoHIeHIIHH 110 IPOLECCy

IIpakmuueckue 3anamusa:

Bapuant mpomecca Mo ymonmdammio. CxXema BapuaHTa mpomecca. Co3jaHue BapUaHTa
npornecca. Hactpo¥ika BeIpaskeHHH U1 yenoBuil. Hactpoiika cxeMbl BapraHTa poLecca.

Beruncisemele BepakeHus. HacTpolika BbIpakeHWM Ui maGnoHoB crpok. Hacrtpoiika
BEIPQKEHUH JJIA YCIIOBHM, CBOWCTB, IMAa0JIOHOB CTPOK.

Yro Hcrop30BaTh: BAPHAHTHI IIPOIIECCOB MIIH PETTIAMEHTHI COTJIACOBAHMS?

Tema 9. HacTpoiika perucrpanuu 10roBopoB

Ilpakmuueckue 3anamus:

Bunsr u xateropun norosopoB. Hactpoiika peructpanuu goroBopoB. IIpemorpenencHHbIE
pomu. Buner noxymenrto. Kareropuu norosopoB. Co3maHue BHIOB JIOTOBOPHBIX JOKYMEHTOB H
Kareropuii 1oroBopos. ['pymnsl peructpanuu. XKypHans! peructpanuu. HacTpoiiku perucrparivy,
pe3epBUPOBAHUSA U HyMmepanuu JoKyMeHToB. OtueT «HacTpoiiku perucrpanuuy. J[oBepeHHOCTH.
Co3nanue npaBa MOJNKCH HA OCHOBaHHMH JOBEPEHHOCTEM.

Tema 10. HacTpoiika corjiacoBaHusi JI0roBOpoB

Jlekyuonnvie 3anamua:

Brruncnsemele ponu. Tabnuna npussatus pemenuii. [Tapamerpsr mporecca.

IlIpakmuueckue 3anamusn:

BapuanT npomecca cornacoBanus goroBopoB. Co3aHue W U3MEHEHHE BapHaHTa IPOIECCa
cornacoBanus. CoOpITHs Iporiecca. Y cioBus coriacoBanus. O0bequHenne 31anoB. KoHKypeHTHOE
BBIIIOJIHEHUE 3aJaHHH.

Tema 11. Hactpoiika uatepdeiica

Ilpakmuueckue 3anamusn:

Hacrpoiixa npoBonHuKa. [laHens HaBUTAIIMYN U CTApPTOBAs CTPAHUIIA.

Mogynu B IpOBOJHUKE CUCTEMBI: CO3T[aHUE TIPEICTABIICHUS MOIYJIsI, HACTPOMKa 00JI0KKH.
Hactpoiika cimckos.

Hactpolika kapTouky.

Hacrpoiika nanenmu nefcTBUM.

Hactpoiixa npezactapieHus GopMbI KapTOUKH U3 OJI0Ka CXEMBI ITpoIiecca.

Hacrpolika TabmuaHO# yacTh KapTOUKH.

Tema 12. HacTpoiika npas gocTyna

IIpakmuueckue 3anamua:

Hactpoiika mpaB Ha OTHENBHBIM 3K3eMIULIp oObekTa. HacTpoiika mpaB Ha JTOKYMEHTHI
onpeneleHHBIX BHIOB. HacTpoliika paspemeHMil A ITOJIb30BaTeled W TPYII IOJIb30BaTeleH.
HacTtpoiika npaB gocTyna Ha THIIEI OOBEKTOB M CO3[JaHHE HOBBIX THUIIOB IIpaB mocryna. IIpasa Ha
JOKYMEHTBI C BKJIFOUEHHBIM CTPOIMM JOCTyIIOM. HacTpoiika 3aMerneHui.

Tema 13. Poau
JleKyuoHHble 3aHAMUAS
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IIpenonpenenennsie ponu. Co3nanue posiei.

Tema 14. AnMuUHHCTPHpPOBaHHE M0JIb30BaTeIei

Jlekyuonnvle 3anamua:

[Tonmutuku yuetHslx 3amuceidt. OcobenHocTd suneH3upoBanus. CIHCOK aKTHBHBIX
II0JIb30BaTeNlel. YBOJIBHEHHUE COTPY THUKOB.

Tema 15. /lonoaHHuTEIbHbIE MATEPHAJIBI
Ilpaxkmuueckue 3aHamua:

[Ta6mons! nokyMeHToB. HacTpoiika hoHOBEIX mpomeccoB. THCTpyMEHT pa3paboTKH.
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