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AHHOTALIUA
K JIONOJIHUTEJIbHOH NMPo¢eCcCHOHAIBHOI MPOrpaMMe NMOBbIILIEHUS KBAJTU(PUKATMH
«IloJab30BaTeib MOAYJIs1 «/1€10NPOU3BOACTBO» HHTENIEKTYAJIbHOH CHCTEMb] YIIPABJICHUS
npoueccamu 1 jokymenramu Directum RX»

MoayJb 1. OcHoBbI padoThl B Directum RX
Tema 1. 3nakomcrBo ¢ Directum RX
Jlekyuonnvle 3anamusn:
Beenenne. OcHoBHBIE pemaembie 3anaun. JJoctyn k cucteme. MHTEpdeiic mpoBoaHUKa BEO-
kinueHTa cucreMbl. Crnucok manok. Monaynu. Co3naHue OOBEKTOB CHCTEMBL. J[OMOIHUTENbHBIC
nerctBusi. OTIpaBKa OT3bIBA O CUCTEME.

Tema 2. Co3nanue 10KyMEHTOB

Jlekyuonnvle 3anamus:

Be6-arenT. Tumbl 1 BUIbI TOKYMEHTOB.
Ilpakmuueckue 3anamusn:

Coznanne nokymenTa. Pabora ¢ marnkamMu u CChbUTKaMH.

Tema 3. BzanmopeiictBue B Directum RX

Ilpakmuueckue 3anamusn:

3amaun u 3aganwus. [Ipocras 3amaqa. Mi3mMeHeHe TeKcTa 3a1a49u U 3anaHus. [Ipexpanienue u
pecTapT 3aau.

Tema 4. CoriacoBanue 1mo npoueccy

Ilpakmuueckue 3anamusn:

3ajgaua Ha corjiacoBaHue MO Tpoleccy, HasHaueHue. Co3JaHuEe HCXOMSIIEr0 MUChMA.
OtnpaBka MCXOJAILIETO MHCbMa Ha corjlacoBaHue 10 mpoueccy. Iloamnucanue noKymeHTa.
Wutepdeiic ans pykoBoautens. Peructpanus 1oKkyMeHTa U OTpaBka KoHTpareHty. [Ipekpaiienue
U pecTapT COTjacOBaHHUs IO MPOIiecey.

Tema 5. CBoGogHoe coritacoBanue. Bepcum 1okymenra

Ilpakmuueckue 3anamusn:

3agada Ha cBOOOJHOE corylacoBaHue, HasHaueHue. Co3jaHue U COINIAaCOBAHUE JOKYMEHTA.
Co3nanue Bepcun JokyMeHTa. JlopaboTka TOKyMeHTa.

Tema 6. Ilopyuenus

Jekyuonnvie 3anamus:

Beenenue B nopyuenus. [Topyuenus 6e3 cpoka. [Ipekparienue UCoTHEHNs TOPYUYCHUS.

Ilpakmuueckue 3anamus:

Coznanue nopyuenus. Buasl nopydenuii. IlocraHoBka mopydeHuss Ha KOHTpPOJb. 3ampoc
OT4eTa 110 UCIIOJIHEHUIO TOPYyYeHHsl. OTYETHI 10 IOPYUYEHUSIM.

Tema 7. Moaysm Directum RX



Jekyuonnvie 3anamus:
Monayns «CoBemanust». Monyns «Kontparents». Mogyns  «JloroBops». OOMmeH
JJIEKTPOHHBIMU IOPUANYECKU 3HAYMMBIMU JOKYMEHTAMH MEXKIY OpraHU3aLUsIMHU.

Tema 8. UnTe/sIeKTYaJIbHBIE BO3MOKHOCTH Directum RX

Jlekyuonnvie 3anamusn:

I'enepatuBnbiit UNU. Co3nanne KpaTKoil aHHOTAlUK K JOKYMEHTY. ['eHepaiust coaep>KumMoro
JTOKyMeHTa. BompocHO-0TBeTHBIN mouck. MHTemekTyanpHas 00padoTka BXOASIINX TOKYMEHTOB.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

ABTOMAaTHYECKOE CO3JaHUE IMPOCKTOB PE30OIIOUUNA MO  BXOIALIUM  JOKYMEHTaM.
ABTOMaTHYECKOE CO3/IaHHEe IPOEKTOB MOJYMHEHHBIX opyueHuil. CpaBHEHHE JOKYMEHTOB.

Tema 10. HacTpoiiku npoBOIHUKA
Ilpakmuueckue 3anamusn:
Hactpoliku npoBognuka. HacTpolika CiucKoB.

Tema 9. JlonojiHUTEIbHBIE MATEPHAJIBI

Ilpakmuueckue 3anamusn:

OrtcyrcrBus coTpyaHukoB. Bumkersl. [loncku. [lanku novcka. BonmpocHO-O0TBETHBIN MOKCK.
Cnpaska. Co3/iaHue HECKOJIbKUX MPUIOKEHUHN K TOKYMEHTY.

Moavyab 2. Uciojib30Banue MoavJas «/leaonpou3BoacTtso» Directum RX

Tema 1. O630p MoayJs «/leionpou3BoaCTBOY

Jlekyuonnvle 3anamusn:

Haznauenne moayns «Jlemonpon3BoactBo». O030p BO3MOKHOCTEH (DYHKIIMOHANIA MOTYJIS —
obnoxka monyis. Crucku monyns «JlenonpousBoacTBoy»: Bxomsamue noxkymentsl; Mcxonsmue
nokyMmeHThl; Ilpukassl u pacnopstkenus; CnyxeOHble 3anucku; Peectp noBepeHHOCTENH;
Buytpennue nokymenTsl; Ilopydenus; JJokyMeHTBI K BO3BpaTYy.

Tema 2. Bxoasimue 10KyMeHTbI

Jlexkyuonnvie 3anamus:

[Tonstue Bxomsmuii gokymeHT. Crucok Bxomsmme noxymentsl. [lopspok o0paboTku
BXOJSIIUX JTOKyMeHTOB B cucteme Directum RX. CriocoObl OTIpaBKH BXOJSIIEr0 JOKYMEHTa Ha
paccMOTpeHHe ¢ TpoeKToM M 0e3 mpoekTa pesomronuu. [loAroToBka MpPOEKTa PE3OTIOIHH.
Bo3M0XHOCTH BBITIOTHEHHS 3a]JaHUsI HA PACCMOTPEHHE JJOKYMEHTA.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

PaboTa co BXoAsIIIMM TOKYMEHTOM.

Tema 3. Ilopy4enus

Jekyuonnvie 3anamusn:

[Tonstne Ilopyuenus. 3ajmada Ha WCIIOJIHEHWE NOpPY4YEHMs. THUIBI MOPY4YEHHH: IPOCTOE,
coCTaBHOE, MogurMHeHHoe. OCHOBHBIE ATarbl paboThHI ¢ HOPYYEHUAMHU. VI3MeHeHHe THIIa TOPYUYESHHS.
W3meHeHne nopyuyeHuil mocie oTipaBky B paboty. Ucnonnenue nopyyenus. Kontpons nopydenus.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

Coznanne u paboTa ¢ TOpyICHHUEM.

Tema 4. Ucxoasmme 10KyMEHTbI

Jlekyuonnvie 3anamus:

[Tonstue ucxomsamuii mokymeHT. Crmcok Mcxopsmue moxymeHThl. [lopsimok oOpaboTku
UCXOJISIIMX TOKyMeHTOB B cucteme Directum RX. MHoroaapecHbie UCXOISIIIE THCEMA.

Ilpakmuueckue 3anamu:



Pabota ¢ ucxoasmmm T0KyMEHTOM.

Tema 5. BHyTpeHHHe JOKYMEHTbI

Jlekyuonnvie 3anamusn:

[lonstue BHyTpeHHMI MOoKyMeHT. Crnucku ansi paboThl ¢ BHyTpeHHUMH JOKYMEHTaMH.
[Topsimok 00pabOTKH MPUKA30B U PACIOPSIKCHUM, CITy)KeOHBIX 3amucok B cucreme Directum RX.
O3HakOMJIEHME C OPraHU3alMOHHO  PacHOpSAOUTENbHBIMH  JOKYMEHTaMH: OTIpaBKa Ha
03HAKOMJICHHE, 03HAKOMJICHHE C TOKYMEHTOM, 3aBepIIeHHe paboT 1Mo 03HAKOMJICHHUIO.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

O3HaKOMJIEHHE C JOKYMEHTOM.

Tema 6. loBepeHHOCTH

Jlekyuonnvle 3anamus:

[Tonsitue JloBepeHHOCTh, DJIEKTpOHHAsA JOBEPEHHOCTh. CIHCOK peecTp JIOBEPEHHOCTEH.
Co3anue 10BEpEHHOCTEH.

Ilpakmuueckue 3anamus:

Co3zanue T0BEPEHHOCTH.

Tema 7. Beigaua n Bo3BpaT 0yMa:KHbIX JOKYMEHTOB

Jlekyuonnvie 3anamus:

Oranel pa®OTHl MpU BbIJaye U BO3BpATE OPUTMHAIOB U KOMHH JOKYMEHTOB B CHCTEME
Directum RX: BbIiaua JOKyMEHTa U OTMETKA, BO3BPAT JIOKyMEHTa, KOHTPOJIb BO3BpaTa JOKYMCHTA.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

Brigaua 6yMaxHOTO SK3eMILUTApa TIOKyMEHTA COTPYTHUKY.

Tema 8. OrTuernl MoayJas «/leJJIONPOM3BOACTBO» M JAONOJHHUTEIbHbIE BO3MOMKHOCTH
MOYJIS

Jlekyuonnoie 3anamusn:

Otuer «KouTponb 00pabOTKM BXoAsmmMXx AOKyMeHTOB». Otuer «KOHTponmb CpoKoB
ucrnosHeHus nopyueHuin». Oruer «KoHTpos Bo3BpaTa JoKyMeHTOBY. OTueT « KOHTpOIb MPOITYCKOB
HOMEPOB B JKypHaie peructpauun». lledars xypHanoB peructpauuu. HacTpoiiku Momyns
«Jlemonmpon3BoACcTBOY. [lepcoHanbHbIE HACTPONKH.

Ilpakmuueckue 3anamusn:

ABTOMaTHYECKass MOCTAHOBKA MOPYYEHHI HAa KOHTPOJIb M HACTPOMKA aBTOMATHYECKOIO
3amnoaHeHus nous «Crnocod T0CTaBKM» B KAPTOUKAX BXOJSIIMX JOKYMEHTOB.



